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STT

Tén vi tri
viéc lam

Tén cong viéc

2

3

Nhom vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly

Giam doc

- Giam dbc Trung tdm Diéu dudng Tam than kinh (sau day goi tat 1 Trung
tam) 14 nguoi ding dau va la nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tam,
chju trach nhiém trudc Giam dbc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va
trudc phap luat vé nhiém vu, quyén han ctua Trung tam;
- Chi dao, diéu hanh Trung tdm thuc hién chic nang, nhiém vy, quyén han
theo quy dinh;
- Té chirc, chi dao viéc thuc va phan cong thuc hién céc cong viéc trong
Trung tdm. Phén cong nhiém vu cho cac Pho Giam dbc, Trudng phong, cac
vién chire khac va nguoi lao dong; uy quyen cho Pho Giam dbc giai quyét
mot s6 cong viée thude tham quyén Giam doc Trung tam;

- Quan 1y doi ngii vién chirc va ngudi lao dong; ban hanh nodi quy, quy ché
lam viéc cua Trung tam;
- Dé nghi Gidam ddc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh co quan ¢
tham quyén bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Pho Giam ddc Trung tim; dé
nghi ddc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi bd nhiém, mién nhiém, cach
chtrc Truong phong, Phé Trudong phong va thuc hién mot sé nhiém vu,
quyén han khac vé cong téc to chire, can bg theo quy dinh ctia Uy ban nhén
dan tinh;
- Thyc hién nhiém vu cta Chu tai khodn Trung tam, chiu trach nhiém va
quan 1y, t6 chirc thuc hién cong tac tai chinh, ké toan, quan 1y tai san va co
s& vét chat ctia Trung tim theo quy dinh ctia phép luat;
- Chiu trach nhiém trudc phap luat khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, quan
lidu, lang phi trong Trung tdm; ky cac bao céo thong ké cua Trung tim va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia cic bao céo;
- Thyc hién cc nhiém vu khac do Giam ddc S Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi giao.

Phc') Giam
doc

- Phé Giam dbc Trung tdm gitp Giam dbe phu trach mot hodac mot s6 linh
vuc cong tac do Giam dbc phan cong hodc uy quyén va chiu trach nhiém
trude Giam ddc va trudc phap luat vé két qua cong tac dugc giao;

- Béo c4o Giam dbc vé tinh hinh giai quyét cong viée thudc pham vi duoc
phén cong phu trach;

- Béo cdo, xin ¥ kién chi dao ctia Giam ddc trude khi giai quyét cac van de
quan trong, phtre tap, lién quan dén linh vyuc cong tac duge giao va cac van
dé khac ciia Trung tam;

- Phan cong vién chirc va nguoi lao dong trong pham vi linh vuc dugc phéan
cong quan ly

- Tryc tiép phu trach cong tac hanh chinh, dinh dudng;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.

Trudng
phong

- Gitp Giam dbe Trung tdm thyc hién cac cong viéc thuoc pham vi nhiém
vy, quyén han cia Phong, chiu trach nhi€ém trudc Gidm doc va trudc phap
luat vé viéc thyc hién nhiém vu dugc giao;
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- T6 chire thuc hién cac nhiém vu cla Phong, bao dam vé tién do, chat lugong,
hi€u qua cac nhiém vu dugc giao;

- Bé xuit lanh dao Trung tdm trong cong viéc thuc hi¢n cac nhi¢m vu cua
phong; phdi hop véi cac co quan, don vi, doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan
trong cong tac hd trg bénh nhan tim than kinh;

- Truc tiép thuc hién mot sb linh vuc quan ly;

- Thue hién cac nhiém vu khac do Giam dbc va Pho Giam ddc Trung tim
giao.

Trudng khoa

- Giap Giam dbe Trung tdm thuc hién cac cong viéc thudc pham vi nhiém
vu, quyén han cta Khoa, chiu trach nhiém trude Giam déc va trude phap
luét vé viéc thue hién nhiém vu duge giao;

- T6 chtrc thuc hién cac nhiém vu ctia Khoa, bao dam vé tién do, chat lugng,
hi€u qua cac nhiém vu dugc giao;

- Pé xuét 1anh dao Trung tdm trong cong viéc thuc hién cac nhiém vy cia
Khoa; phéi hop véi céc co quan, don vi, doanh nghiép, td chire, ¢4 nhan
trong cong tac diéu tri, phuc hoi chirc nang cho bénh nhan tdm than kinh;

- Truc tiép thuc hién mot sd linh vuc quan ly;

- Thuc hién cac nhiém vy khac do Giam ddoc va Phé Giam déc Trung tim
giao.

Ph6 Truong
phong

- Gitp Truong phong thuc hién cac cong viéc thuoc pham vi nhiém vy,
quyén han ctia Phong, chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phap
luat vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thyce hién céc nhiém vy dugc giao bao dam vé tién do, chat luong, hiéu
qua;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong va Lanh dao Trung tam
giao.

Pho trudéng
khoa

- Gitp Trudng khoa thuce hién céc cong viéc thudc pham vi nhiém vy, quyén
han cta khoa, chiu trach nhiém trudc Truéng khoa va trudc phéap luat vé
viéc thuc hién nhiém vu duogc giao;

- Thuc hién cac nhiém vu dugc giao bao dam vé tién do, chat lugng, hi¢u
qua;

- Thuc hién cac nhiém vy khac do Truéng khoa va Lanh dao Trung tdm giao.

Nhém vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

Nghiép vuy
té

- Bdi v6i Bac s¥:

- Kham va ra y Iénh diéu tri, ké don thudc, theo ddi mirc d bénh tat dé dwa
bénh nhan vé ding khu vuc quan 1y, nudi dudng, cham séc va diéu tri phuc
héi chtrc nang;

- Hoan thanh bénh an, ghi phiéu diéu tri, tiép nhan bénh nhén;

- Tham gia hoi chéan va chi dinh ché d6 dinh dudng cho bénh nhéan;

- Hd tro viéc dua bénh nhan chuyén tuyén kham bénh ngoai chuyén mén cua
Trung tam;

- Lap ké hoach phong chdng cac bénh truyén nhiém, dich 13y lan trong khoa
va phdi hop phong chdng dich bénh trong pham vi Trung tam;

- Tham gia kiém thao va moi thu tuc can thiét khi c6 bénh nhan tir vong;

- Thue hién ché d6 truc Bac sy 24/24 gid, cap nhat dﬁy da céc thong tin co
lién quan vao hé thong

2. DBbi voi duge sy

- Lap ké hoach mua sim dugc pham va trang thiét bi y té; tham dinh san
pham;
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- Cap, phat thuoc va theo doi tinh hinh stir dung thudc;
3. Doi voi dieu dudng )
- Thuc hjén y 1énh vé di€u tri va cl}ém soc quan ly bénh nhan, linh thudc,
phat thu6e cho bénh nhéan uéng thudc hang ngay;
- Kiém‘ tra sfxg khoé¢ (Mach, nhiét dg, huyét ap...), thuc hién céc li€u trinh,
phéac do ghi ho so bénh an; 7
- Thuc hién viéc dua bénh nhan di kham bénh va chuyén Bénh vién da khoa
tinh két hop voi gia dinh cham s6c bénh nhan trong nhiing ngay dicu tri ¢
tuyén trén; )
- Quan ly bénh nhan tai phong tham gap cua co quan khi c6 nguoi than dén
tham;
- Theo doi s;it dién bién cua bénh nhan, h}r('yng dan cho bénh nhan hoat dong
tu quan, chap hanh ndi quy, thoi gian biéu hang ngay va cac hoat dong vui
choi gidi tri, lao dong;
- Thuce hién ché d6 truc diéu dudng 24/24 gid, cap nhat dﬁy du cac thong tin
c6 lién quan vao;
-Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao khoa, phong va Lanh dao Trung
tam giao.
- Sang loc phan loai va ti€p nhan doi tuong;
- Tryc tiép tu van, hudng dan bénh nhan trong Trung tdm va bénh nhan maéi
deén; tu van gia dinh ngudi bénh vé phuong phap cham séc, tro gitip nguoi
bénh;
Cona tac xa | - G10p nguoi bénh trong Trung tdm tai hoa nhap cong dong;
g ac Xa 5 LR ’ , A A A - J - A . .
2 hoi - Chu tri t6 chtrc cac hoat dong truyén thong, van hoa, van nghé tai don vi;
' - Van dong cac nha tai trg, cac doanh nghiép, don vi hd trg nguoi bénh tam
than;
- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do Lanh dao khoa, phong va Lanh dao Trung
tam giao.
- Truc tiép tu van tam 1y ddi v6i nhitng trudng hop duoc bac s§ chi dinh;
- Theo ddi, ghi chép dién bién tri liéu tdm 1y cho ngudi bénh;
3 | Tamly - Tryc tiép don tiép, huéng dan tu van cac gia dinh va d6i tugng tai phong
tham gap
- Thye hién céc nhiém vu khac do Lanh dao khoa, phong va Lanh dao Trung
tam giao.
- Truc tiép ché bién thirc an, chia suét dtng dinh luong;
- Quan 1y tai san, trang thiét bi, dung cu nu n; phong chong chay nd trong
4 Cham séc qué trinh str dung bép, nha an;
dinh dudng | - Giit gin vé sinh an toan thyc pham; phong tranh ngd doc thirc an;
- Thyce hién cac nhiém vu khac do Lanh dao khoa, phong va Lanh dao Trung
tam giao.
- Béi voi bac s§: Kham sirc khoe, chi dinh ché do phuc hoi chiic ning d6i
N v6i doi tugng trong Trung tam.
Phuc hoi Lo g aix N N o n
5 L - Boi véi diéu dudng, k¥ thuat vién:
chirc ndng

- Phan loai tinh trang strc khoe va mitc do phuc hdi chirc nang cua ting ddi
tuong;
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- T6 chuc hudéng dan bénh nhan tap Yét 1y tri liéu béng dung cu phuc hoi
churc nang va lao dong li€u phap ... d€ nang cao stc khoé, phuc hoi tri tué
nham tai hoa nhap cua gia dinh, cong dong;

- Thuc hién céc li€u trinh, phac dd, ké hoach nghi¢p vu chuyén mon dé to
churc cac hoat dong phuc hoi chirc nang va tri liéu cho tung doi tugng trong
Trung tam;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao khoa, phong va Lanh dao
Trung tam giao.

Cham soc ddi
tuong  truc
tiep

Tryc tiép quan 1y, chim soc déi tuong, thuong xuyén theo ddi va ¢ nhimng
bién phap xtr 1y kip thoi dé doi tugng khong gay rdi danh nhau, tron khoi
trung tam;

- Quan ly, theo ddi dién bién v tinh than, thé chét, bénh 1y cua ddi tuong dé
c6 bién phdp can thi¢p, tri li¢u kip thoi, phu hop véi tirng nhom doi tuong;
- Thuc hién ché do truc quan ly ddi tuong 24/24 ¢gio;

- T4 chirc, quan 1y thuc hién’ hoat dong doc bao, xem ti vi..., sinh hoat giai
tri phu hop véi tirng nhém doi tuong
- Huong d?irn, sap xép noi an & cho ddi twong; giup ddi twong 6n dinh gid
nghi trua, tam giat, v¢ sinh hang ngay;

- Hang ngay kiém tra, d6n ddc, vé sinh phong & va méi truong xung quanh;
- Thyce hién cac nhiém vu khac do Lanh dao khoa, phong va Lanh dao Trung
tam giao.

Nhém vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén mén dung chung

I-!énh chinh,
tong hop

- Theo doi cong tac thi dua, khen thudng, ky luat trong Trung tam; dé xuat
v6i Giam ddc cac giai phap doi moi vé to chire, hoat dong, thuc hién quy
ché dan chii va cac quy ché khac nhu: quy ché 1am viéc, quy ché khen
thuéng, quy ché nang bac luong;

- Thyc hién cong tac t6 chiic can bd, quan 1y hd so vién chirc, nguoi lao
dong; thyc hién ché do luong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, cac ché do, chinh sach khac ddi voi can bo, vién chiic;

- Tham muu coéng tac dao tao, bdi dudng; danh gia vién chire, nguoi lao
dong trong Trung tam

- Tham muu xay dung ké hoach cong tac; tong hop bao céo, thang, quy, nam
va bao cao chuyén dé khac;

- Quan 1y hd so va cac ché do dbi vai timg ddi tuong;

- Tham muu van ban thudc linh vuc phan cong phu trach;

- Thyuc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao phong va Lanh dao Trung tam
giao.

Quan tri

- Thyc hién quan tri cong so theo quy dinh;

- ‘Thuc hién kiém ké tai san, lap ké hoach bao dudng, sua chira trang thiét bi
do dung tai Trung tam,;

- Quan ly co sé vat chét tai Trung tam,;

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khéc do Lanh dao Phong, Lanh dao Trung tam
giao.
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- Qiﬁp Giam déc Trung tAm, Truéng phong vé linh vuec tai chinh, thuc hién
ch¢ d6 thu chi tai chinh;

Chép hanh nghiém céc quy dinh cua Luat ké toan va chju trach nhiém trudce
phap ludt, co quan tai chinh, Giam doc va cac co quan c6 lién quan vé so
liéu tai chinh do minh tham muu bao céo;

3 , - Chiu tréch nhi¢m 1ap dy tru kinh phi hpat dg)ng, ké hoach :[hu chi tai chinh,
Ké toan thanh quyét toan va xac lap cac loai biéu mau, ching tir s6 sach nghiép vu
ke toan;

- Kiém tra viéc quan ly, st dung cac loai vat tu tai san, quy tién mat nham
bao dam duy tri hoat dong binh thuong;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao phong va Lanh dao Trung tam
giao.

- Quan ly, theo d61, phat hanh, xur ly van ban di, van ban dén. Thyec hién trinh
ky ban hanh van ban, chuyen giao, tiép nhan dang ky vao sO, quan Iy van
ban, 1ap ho so; Quan 1y con dau viia Trung tAm;

- Quan ly, sép xép hd so, tai liéu, thiét bi, dd dung, van hoa phém;

- Luu trit, bao quan va giao ndp tai li€u luu trix;

Van thu, Iuu
4 | it thoquy | Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi tmh hinh thu, ch1 ton quy tién mat
vao s6 quy. Thuc hién dung quy dinh vé trach nhiém vé quan 1y quy tién
mat;

- Quan ly kho luong thyc, thuc pham, tai san, thiét bi;

-Lap s0 sach theo ddi viéc nhép, xuat kho, quan 1y kho dam bao ding nguyén
tac;

- Thyc hién c4c nhiém vy khac do Lanh dao phong va Lanh dao Trung tam giao.

IV | Nhém vi tri viéc 1am gin véi cong viée hd trg, phuc vu
- Hb trg so ché, ché bién lwong thyuc thyc pham;
1 | Nauian - Rura don cong cu dung cu niu an;
- Giir vé sinh chung khu vuc khoa dinh dudng va phong chng chay nd.
- Bam bao v¢ sinh toan bd khuon vién co quan;
2 | Tapvu - Cong tac v¢ sinh bu6ng bénh va v¢ sinh cho bénh nhan;
o - Thyc hién Cong tac tap vu van phong;
- Cham soc cay xanh.
- Quan 1y, van hanh xe 6 t0; tryc 24/24 gio van hanh xe 6 0 theo yéu cu
3 | Laixe cong tac va phuc vu doi tugng;

- Quan 1y va dua bénh nhan di kham chita bénh tuyén trén.

- Truc bao vé co quan 24/24 gid; quan ly tai san cua co quan;

4 | Bao ve - Truc tiép quan 1y va giit an ninh trt ty trong khu bénh nhan, khong dé

bénh nhan ty y ra khéi don vi;
- Quan ly, theo doi, stra chira hé théng dién, nudc khu chim soc d6i tuong.
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KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM CUA TRUNG TAM PIEU DUONG TAM
THAN KINH TRUC THUQC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kem theo Quyét dinh so 741  /OD-UBND ngay 29 / 3 /2022 cua UBND tinh)

sTT | VITIViEe Yéu cdu vé trinh d§ dao tao, ning lyc va ky niing
1 2 3

| | Nhomv vi tri viéc lam gan voi cong viéc lanh dao, quan ly

1. Nang lyc:

- Nam viing duong 16i, chu truong cua Pang va phap luat cua
Nha nuéc; hé thong chinh tri, hé thong to chirc cac co quan nha
nuée, ché do cong vu, cong chirc va cac phuong huéng chu
truong, chinh sach vé linh vuc hoat dong ciia Trung tim;

- Am hiéu kién thirc chuyén mon cta Trung tim;

- C6 tam nhin va tu duy chién lugc, hoach dinh ké hoach phu
hop v61 nhi€ém vy, tinh hinh thuc té; diéu phéi, kiém soat tinh
hinh; quan 1y va phat trién nhan luc;

- C6 kha nang phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chic
thuc hién nhi€ém vy, cong viéc cuia don vi.vu dugc giao va cac
van dé phat sinh trong thuc té, dua ra quyét dinh quan 1y phu
hop, hi€u qua;

- C6 hiéu biét vé hanh chinh, cong vu, tam 1y lanh dao, quan 1y;
- C6 nang luc tap hop, quy ty; khuyen khich, tao dong luc cho
cap dudi, huong dan cip dudi cac kién thirc, k¥ nang lam viéc;
danh gia chinh xac, khach quan nang lyc, hi¢u qua lam vi¢c cua
cap dudi;

- Quan ly tai chinh cua don vi theo quy dinh cta phap luét.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Co béng tbt nghi¢p dai hoc trd 1én,
chuyén nganh Y (bac s¥), Duoc.

- Trinh d¢ ly luén chinh tri, kinh nghi¢m cong tac: Dap ung yéu
cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cua
Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (neu co);

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cu vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh.

- C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chie danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu co).

3. Ky nang:

Lanh dao, quan Iy, diéu hanh; thuyét trinh, giao tiép, tmg xi,
phéi hop trong cong viéc; xur 1y tinh hudng trong cong viée, xay
dung céac de an, ké hoach va to chuc thyc hién, tong hop, phan
tich, dé xuét giai phap, soan thao van ban, sir dung, van hanh
thanh thao cc phan mém ung du:ng cong nghé thong tin trong
hoat dong, diéu hanh, t6 chtrc 1am viéc theo nhom.

1 Giam dbc

Ph6 Giam | 1- Nang lue:
2 dbe - Nim ving duong 16i, chu truong cua Dang va phap luat cua
Nha nudc; hé thong chinh tri, hé thdng t6 chirc cic co quan nha
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Yéu cau vé trinh do dao tao, nang lwe va ky nang
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nude, ché do cong vu, cong chuc va cac phuong hudng chu
truong, chinh sach vé linh vuc hoat dong cua Trung tam;

- Nam duoc cac kién thirc sdu vé chuyén mén nghiép vu cua
Trung tam dugc giao phu trach;

- C6 nang luc dy dodn, nang lyc sang tao, nang lyc td churc, quan
Iy diéu hanh; nang lyc chinh tri; quan 1y nhan sy; co tam nhin,
kiém soat muc tiéu cong viéc;

- C6 nang lyc tap hop, quy tu; khuyen khich, tao dong luc cho
cap dudi, hudng dan cap dudi cac kién thic, ki ning 1am viéc;
danh gia chinh xac, khach quan nang luc, hi¢u qua lam viéc cua
cap dudi.

2. Trinh do:

- Trinh d6 chuyén mon: Co béng tdt nghi¢p dai hoc tré 1én,
chuyén nganh Y (Bac s¥), Dugc hoac chuyén nganh dao tao khac
phu hop vo1 vi tri dam nhiém.

- Trinh @6 ly luan chinh tri, kinh nghiém cong tac: Bap ung yéu
cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cta
Pang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu c6);

- Trinh d6 ngoai ngi, tin hoc: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh.

- C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Lanh dao, quan ly, diéu hanh; thuyét trinh, giao tlep, U:ng XU,
phéi hop trong cong vigc; xu ly tinh hudng trong cong vigc, xay
dung cac de an, ké hoach va to6 chtrc thuc hién, tong hop, phan
tich, dé xuét giai phap, soan thdo van ban, st dung, van hanh
thanh thao cac phan mém ung dung cong nghé thong tin trong
hoat dong, diéu hanh, t6 chirc lam viéc theo nhom.

Truong
phong

1. Nang luc:

- Nim virng dudng 16, cha treong cua Pang va phap lut cia
Nha nudc; hé théng chinh tri, hé théng t6 chuc cac co quan nha
nude, ché do cong vu, cong chuc va cac phuong hudng chu
truong, chinh sach vé linh vyuc hoat dong ctuia Trung tam;

- Am hiéu kién thirc chuyén moén thudc phong, linh vuc duogc
giao phu trach cua phong.

- Giai quyet tbt cac nhiém vu dugc giao va cac van dé phat sinh
trong thyc té, dua ra quyét dinh quan Iy phu hop, hiéu qua;

- C6 hiéu biét vé hanh chinh, cong vu, tam 1y lanh dao, quan 1y;
2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Co béng tdt nghi¢p dai hoc trd Ién,
chuyén nganh dao tao: Y (Bac sy), Duoc, Piéu dudng hoic
chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri ddm nhiém.

- Trinh d9 1y luan chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu
cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua
Pang, phap luit chuyén nganh va cua tinh (néu c6);
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- Trinh d6 ngoai ngtr, tin hoc: Pap ung yéu cau vé tiéu chuan
chic danh nghé nghiép theo quy dinh.

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién
chtre theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Lanh dao, quan 1y, diéu hanh; thuyét trinh, giao tiép, tmg xi,
phéi hop trong cong viéc; xur Iy tinh hudng trong cong viec, xay
dung cac de an, ké hoach va to chuc thyc hién, tong hop, phan
tich, dé xuét giai phap, soan thao van ban, su dung, van hanh
thanh thao cac phan mém Ung dung coéng ngh¢ thong tin trong
hoat dong, diéu hanh, t6 chtrc 1am viéc theo nhom.

Truong
khoa

1. Nang lyec:

- Nam viing duong 16i, chia truong cua Pang va phap luét cua
Nha nudc; hé thong chinh tri, hé thong t6 chirc cac co quan nha
nude, ché do cong vu, cong chuc va cac phuong hudng chu
truong, chinh sach vé linh vyuc hoat dong cua Trung tam;

- Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc khoa, linh vuc dugc giao
phu trach cua khoa.

- Giai quyét tét cac nhiém vu duoc giao va cac van dé phat sinh
trong thuc té, dua ra quyét dinh quan 1y phu hop, hiéu qua;

- C6 hiéu biét vé hanh chinh, cong vu, tam 1y lanh dao, quan ly;
2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén moén: Co béing tdt nghiép dai hoc tro 1én,
chuyén nganh dio tao: Y (Bac sy), Dugc, Piéu dudng;

- Trinh d6 ly ludn chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap ung yéu
cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cua
Pang, phéap lut chuyén nganh va cia tinh (néu ©0);

- Trinh d6 ngoal ngit, tin hoc: Pap ung yéu cau vé tiéu chuin
chtre danh nghé nghiép theo quy dinh.

- C6 chig chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu co).

3. Ky nang:

Lanh dao, quan 1y, diéu hanh; thuyét trinh, giao tiép, tng xtr,
phéi hop trong cong viéc; xtr Iy tinh hudng trong cong viée, xay
dung cac dé an, ké hoach va to chtrc thuc hién, tong hop, phan
tich, dé xuét giai phap, soan thao van ban, st dung, van hanh
thanh thao cc phan mém Ung dung cong ngh¢ thong tin trong
hoat dong, diéu hanh, t6 chtrc 1am viéc theo nhom.

Pho Truong
phong

1. Nang luc:

- Nim vitng dudng 16, cha treong cua Pang va phap lut cia
Nha nudc; hé théng chinh tri, hé théng td chuc cac co quan nha
nude, ché do cong vu, cong chirc va cac phuong hudéng chu
truong, chinh sach vé linh vyuc hoat dong cua Trung tam;

- Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc phong, linh vuc dugce
giao phu trach;
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- Giai quyét tot cac nhiém vu duoc giao va cac van dé phat sinh
trong thuc té, dua ra quyét dinh quan ly phu hop, hiéu qua;

- C6 nang lyc tap hop, quy tu; khuyen khich, tao dong luc cho
cap duéi, hudng dan cap dudi cac kién thie, k¥ ning lam viéc;
danh gia chinh xac, khach quan nang lyc, hi¢u qua lam vi¢c cua
cap dudi.

2. Trinh d¢:

- Trinh do chuyén moén: Co béng tdt nghi¢p dai hoc trd 1én,
chuyén nganh dao tao: Y (Bac sy), Duoc, biéu dudng hoac
chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri ddm nhiém.

- Trinh d6 1y luan chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu
cau vé tiéu chuan chirc danh 1anh dao, quan 1y theo quy dinh cta
Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu cé);

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap ing yéu cu vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh.

- C6 chiing chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Lanh dao, quan 1y, diéu hanh; thuyét trinh, giao tiép, tmg x,
phéi hop trong cong viéc; xu ly tinh hudng trong cong viée, xay
dung cac de an, ké hoach va to chtrc thuc hién, tong hop, phan
tich, dé xuét giai phap, soan thao van ban, st dung, van hanh
thanh thao cc phan mém Ung dung coéng ngh¢ thong tin trong
hoat dong, diéu hanh, t6 chtrc 1am viéc theo nhom.

Pho Trudng
khoa

1. Nang lyc:

- Nim viing duong 16i, chu truong cua Pang va phap luat cua
Nha nudc; hé thong chinh tri, hé thong t6 chirc cac co quan nha
nude, ché do cong vu, cong chuc va cac phuong hudng chu
truong, chinh sach vé linh vyuc hoat dong ctuia Trung tam;

- Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc phong, linh vuc duogc
giao phu trach;

- Giai quyét t6t cac nhiém vy duoc giao va cac van dé phat sinh
trong thuc té, dua ra quyét dinh quan ly phu hop, hi€u qua;

- C6 nang luc tap hop, quy ty; khuyen khich, tao dong lyc cho
cap dudi, hudng dan cip dudi cac kién thirc, k¥ nang lam viéc;

danh gia chinh xac, khach quan nang lyc, hi¢u qua lam vi¢c cua
cap dudi.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Co bﬁng tbt nghi¢p dai hoc trd 1én,
chuyén nganh dao tao: Y (Bac s¥), Duoc, Diéu dudng.

- Trinh d6 ly luan chinh tri, kinh nghi¢m cong tac: Pap ung yéu
cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cua
Pang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu ©0);

- Trinh d6 ngoai ngi, tin hoc: Pap Gmg yéu cau vé tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh.
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- C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chie danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Lanh dao, quan 1y, diéu hanh; thuyét trinh, giao tiép, tmg x,
phéi hop trong cong viéc; xu ly tinh hudng trong cong viée, xay
dung cac de an, ké hoach va to chuc thyc hién, tong hop, phan
tich, dé xuét giai phap, soan thao van ban, sir dung, van hanh
thanh thao cac phan mém Ung dung coéng ngh¢ thong tin trong
hoat dong, diéu hanh, t6 chtrc lam viéc theo nhom.

Nhém vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghé nghiép chuyén nganh

1. Nang lyc:

- Nidm duoc dudng 16i, chinh sach chung, nim chic phuong
huéng chu truong, chinh sach vé linh vuc ctia Trung tam;

- Ném duoc céc kién thirc sdu vé chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh minh phu trach;

- C6 kha niang phdi hop, to chirc trong cong viéc;

- Thich nghi, cap nhat, ap dung cac k¥ nang, kién thirc méi
trong thuc hién nhiém vu.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon:

+ Pbi voi bac sy: Tt nghiép bac si trd 18n (trir bac si chuyén
nganh y hoc du phong), c6 nganh dao tao phu hop véi linh vue,

1 Nghiép vu céng viéc dam nhiém;‘ , 7
Y + D61 voi duge: Co bang tot nghi¢p cao dang trd 1€n, chuyén
nganh dugc;
+ Péi voi diéu dudng: Co bang tot nghiép cao dang trd 1én,
chuyén nganh Piéu dudng.
- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tmg yéu cu vé tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh.
- C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh (néu c6).
3. Ky nang:
Thuyét trinh, giao tiép, tmg xir, phbi hop trong cong viéc; xur ly
tinh huéng trong cong viée, xay dung cac de an, ké hoach va to
chue thyc hién, tong hop, phan tich, dé xuat giai phap trong
hoat dong, t6 chirc lam viéc.
1. Nang luc:
- Nim duoc dudng 16i, chinh sich chung, nim chic phuong
hudng chu truong, chinh sach vé linh vue Y hoc, cong tac xa hoi;
R .~ | - Am hiéu kién thuc chuyén mon thudc linh vuc dugc giao phu
9 Cong tac xa trach:

hoi

- C6 kha nang doc lap t6 chire lam viée, sang tao trong cong vig¢c.
2. Trinh d9¢:

- Trinh d chuyén mon: Tot nghi¢p dai hoc trd 1€n thudc cac
chuyén nganh cong tac xa hdi, xa hoi hoc, tdm Iy hoc, gidao duc
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dac biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi phu hop voi
nhiém vu cong tac xa hoi. Truong hop tot nghiép dai hoc chuyén
nganh khoa hoc x3 hdi khac phai c6 ching chi boi dudng nghiép
vu cong tac xa hdi theo chuong trinh do B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ban hanh;

- Trinh d¢ ngoai ngir, tin hoc: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.

- C6 chiig chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, tng xt, phdi hop trong cong viéc; xu ly
tinh huéng trong «cong viéc, xay dung cac de an, ké hoach va to
chure thyc hién, téng hop, phén tich, dé xuét giai phap trong hoat
dong, t6 chirc 1am viéc.

Tam ly

1. Nang luc:

- Niam duoc dudng 16i, chinh sach chung, nim chic phuong
huéng chu truong, chinh sach vé linh vuc cta Trung tam;

- Nim duoc céac kién thirc sau vé chuyén mén nghiép vu chuyén
nganh minh phu trach;

- C6 kha nang phdi hop, to chirc trong cong viéc;

- Thich nghi, cap nhat, 4p dung cac k¥ ning, kién thirc méi trong
thuc hién nhiém vu.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc tré 1é€n thudc cac
chuyén nganh cong tac xa hdi, xa hdi hoc, tdm 1y hoc, gido duc
dac biét hodc cac chuyén nganh khac phu hop voéi vi tri dam
nhiém.

- Trinh d6 ngoai ngi, tin hoc: Pap tng yéu cu vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.

- C6 chiig chi boi dudng tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu co).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, ung xu, phdi hop trong cong viée; xir 1y
tinh hudng trong cong viéc, xay dung cac dé an, ké hoach va to
chtrc thyc hién, tong hop, phan tich, dé xuat giai phap trong hoat
dong, td chure lam viée.

Cham soéc
dinh dudng

1. Nang luc:

- Nam duoc dudng 16i, chinh sich chung, nim chic phuong
huéng chu truong, chinh sach vé linh vuc ctua Trung tam;

- Am hiéu kién thtrc chuyén mén vé dinh dudng cho dbi tuong;
- C6 kha ning phdi hop, t chiic trong cong viéc;

- Thich nghi, cap nhat, 4p dung vé dinh dudng cho ting dbi tuong
trong Trung tam.

2. Trinh d¢:
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- Trinh d6 chuyén mon: Co6 bang tot nghi¢p cao dang trd 1én,
chuyén nganh dinh dudng hoac chuyén nganh khéac phu hop voi
vi tri dam nhiém. Truong hop c6 bang tot nghi€ép cao dang
chuyén nganh khac thi phai ¢6 chirng chi boi dudng nghiép vu
dinh dudng theo quy dinh.

-Trinh do ngoai ngtr, tin hoc: Pap ung yéu cau veé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh.

- C6 chiig chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh (néu co).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, tng xt, phdi hop trong cong viéc; xu ly
tinh hudng trong cong viéc, xay dung cac de an, ké hoach va to
chure thyc hién, téng hop, phén tich, dé xuat giai phap trong hoat
dong, t6 chirc 1am viéc.

Phyc hdi
chuc nang

1. Nang luc:

- Niam duoc dudng 16i, chinh sach chung, nim chic phuong
huéng chu truong, chinh sach vé linh vuc phuc hoi chirc nang;

- Am hiéu kién thirc chuyén mon thudc linh vuc dugc giao phu
trach;

- C6 kha nang doc 1ap t6 chirc 1am viéc, sang tao trong cong viéc.
2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mon:

+ Pbi voi bac sy: Tt nghiép bac si trd 18n (trir bac si chuyén
nganh y hoc du phong), cé nganh dao tao phu hop véi linh vue,
cong viéc dam nhiém,;

+ Dbi voi diéu dudng: Co bang tot nghiép cao dang trd 1én,
chuyén nganh Piéu dudng;

+ Pbi voi ky thuat vién: Co bang tot nghiép cao dang tro 1én,
chuyén nganh k¥ thuat y hoc phu hop véi vi tri chuyén mon
lam viéc dam nhiém, néu tot nghiép chuyén nganh y hoc khéc
thi phai c6 chirng chi dao tao chuyén nganh ky thuét y hoc theo
quy dinh;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tmg yéu cu vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.

- C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chie danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, ung xt, phdi hop trong cong viéc; xu ly
tinh huéng trong «cong vige, xay dung cac de an, ké hoach va to
chtre thuc hién, tong hop, phan tich, dé xuit giai phap trong hoat
dong, td churc lam viéce.

Cham soc
do1 tugng
truc tiép

1. Nang luc:

- Nim duoc duodng 16i, chinh sach chung, nim chic phuong
huong chu truong, chinh sach Ve linh vyc cia Trung tam;

- Nim duoc céac kién thirc sau vé chuyén mén nghiép vu chuyén
nganh minh phu tréch;
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- C6 kha ning phdi hop, t6 chirc trong cong viéc;

- Thich nghi, cap nhat, 4p dung céc k¥ nang, kién thirc méi trong
thuc hién nhiém vu.

2. Trinh d¢:

- Trinh do chuyén mén: C6 bang tot nghiép cao dang tro 1én;
chuyén nganh diéu dudng;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cu vé tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.

- C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtre theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, ing xir, phdi hop trong cong viée; xu ly
tinh huéng trong «cong viée, xay dung cac dé an, ké hoach va to
chtrc thyc hién, tong hop, phan tich, dé xuat giai phap trong hoat
dong, td chure lam viéce.

Nhém vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung

Hanh chinh,

tong hop

1. Nang lyec:

- Hiéu 13 cac muc tiéu va ddi twong quan 1y, hé thong cac
nguyén tic va co ché quan 1y cta nghiép vu thuéc pham vi
duogc giao;

- Nam 13 quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach;

- C6 nang lyc lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom;

- C6 nang luc trién khai cong viéc bao dam tién do, chat luong
va hiéu qua;

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Co béng tdt nghi¢p dai hoc tré 1én,
chuyén nganh luat, kinh té, hanh chinh hoic chuyén nganh phu
hop voi vi tri ddm nhiém;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tmg yéu cu vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.
- C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh (néu c6).
3. Ky nang:
Thuyét trinh, giao tiép, Gmg xtr, phdi hop trong cong viéc; xur ly
tinh huéng trong cong viéc, xay dung cac de an, ké hoach va to
chure thuc hién, tong hop, phan tich, dé xuat giai phap, soan
thao van ban, sir dung, van hanh thanh thao cac phan mém tng
dung cong nghé thong tin trong hoat dong, t6 chirc lam viée
theo nhom.

Quan tri

1. Nang lwc:

- Nam viing cac quy dinh ciia phép luat, ché do chinh sach trong
linh vyc dugc phan cong, phu trach;

- Ném vitng quy cach tng xir tai Trung tim;

- Nam rd quy trinh x4y dung cac phuong an, ké hoach;

- C6 ning lyc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém.
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2. Trinh do:

- Trinh d6 chuyén mon: Co béng tbt nghi¢p dai hoc trd Ién,
chuyén nganh luat, kinh té, hanh chinh, cong tac xi hoi hoic
chuyén nganh phu hop véi vi tri ddm nhiém;

- Trinh d¢ ngoai ngir, tin hoc: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.

- C6 chimg chi boi dudng tiéu chuén chtrc danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, tng xt, phdi hop trong cong viéc; xu ly
tinh hudng trong «cong vige, xay dung cac de an, ké hoach va to
chure thuc hién, tong hop, phén tich, dé xuat giai phap, soan thao
van ban, su dyng, van hanh thanh thao cac phan mém tng dyng
cong nghé thong tin trong hoat dong, to chirc 1am viéc theo
nhom.

KEé toan

1. Nang luc:

- Hiéu duoc nhiing van dé co ban vé hé théng chinh tri, hé théng
t6 churc cac co quan nha nudc, ché do cong vu, cong chuc, vién
chuec;

- C6 kha nang dinh khoan cac ndi dung thu, chi tai don vi;

- C6 kha ning 1ap bao cdo tai chinh, thong ké, bao céo thué theo
quy dinh;

- Phéi hop tt véi cac co quan, don vi lién quan trong thyc hién
nhiém vu.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Co bang tot nghiép cao ding tré 1én;
chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.

- C6 chiig chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu co).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, ung xu, phdi hop trong cong viée; xir 1y
tinh hudng trong «cong vige, xay dung cac dé an, ké hoach va to
chtrc thuc hién, tong hop, phan tich, dé xuat giai phap, soan thao
van ban, su dung, van hanh thanh thao cac phan mém tng dung
cong nghé thong tin trong hoat dong, to chuc 1am viéc theo
nhom.

Van thu,
luu trlr, thu

quy

1. Nang lyuec:

- Nim ving nghiép vu vé cong tac hanh chinh - vin thu, chiu
trach nhiém quan 1y van ban di, dén dang quy trinh, quy dinh,
cong tac kiém tra thé thirc van ban trude khi phat hanh;

- Bao quan va sir dung con dau theo diing quy dinh;
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- Nam vitng nghiép vu vé cong tac 1ap hd so va cong tac luu trit
dé t6 chirc luu trit, bao quan va khai thac sir dung cac vin ban,
tai liéu trong qua trinh hoat dong cua co quan.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Cé bang tét nghiép trung cap trd 1én véi
nganh hodc chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu - luu tri,
luu trr, lvu trir va quan ly thong tin. Trudng hop co bang tot
nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh khéc phai c6 chung chi bdi
dudng nghi€p vu van thu do co so dao tao co tham quyén cap

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Dap tng yéu cu vé tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép vi theo quy dinh.

- C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtic theo quy dinh (néu c6).

3. Ky nang:

Thuyét trinh, giao tiép, tng xt, phdi hop trong cong viée; xu ly
tinh huéng trong «cong viée, xay dung cac dé an, ké hoach va t6
chtrc thyc hién, tong hop, phan tich, dé xuat giai phap, soan thao
van ban, str dung, van hanh thanh thao cac phan mém tng dyng
cong nghé thong tin trong hoat dong, to chuc lam viéc theo
nhom.

Nhom vi tri viée 1am hd trg, phuc vu

1. Nang luc: .
- Co6 tinh chuyén can, chiu kho, sach s&, chu ddo, gon gang.
- C6 kha nang phoi hop véi vi tri ho trg, phuc vu khac dé hoan

1 Néu an thanh tot cong viéc duoc giao.

2. Ky nang:

Phoi hop xtr 1y tinh hudng trong cong viéc; giao tiép ung xir; bao

quat, ti mi, gon gang, sach s€, chu déo, chiu kho.

1. Nang luc:

- bam bao v¢ sinh, moi trudng, tai san cua Trung tam.

- C6 tinh chuyén can, chiu kho, sach s&, chu déo, gon gang.

- C6 kha nang phéi hop véi vi tri hd trg, phuc vu khac dé hoan
2 Tap vu ) N Cn i

thanh tot cong viéc duoc giao.

2. Ky nang:

Phéi hop xir Iy tinh hudng trong cong viéc; giao tiép tng xur;

bao quat, ti mi, gon gang, sach sé&, chu ddo, chiu kho.

1. Nang luc:

- Nim viing co cdu to chire, chirc nang, nhiém vu cta Trung tam;

- C6 kha nang truy cap cac ung dung cong nghé dé hd tro tim
3 Lai xe hiéu cac tuyén dudng di chinh xac, phi hop.

2. Trln}l do dao tao:
- Co giay phép lai xe theo quy dinh cua phap luat.
3. K¥ nang:
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Phdi hop xur ly tinh huong trong cong viéc; ing pho nhing
truong hop dot xudt, khan cip, bat ngo; sira chita, khic phuc, xur
Iy cac su ¢ vé phuong tién.

Bao vé

1. Nang luc:

- C6 pham chat dao dirc t6t, c6 y thirc ky luat va trach nhiém cao
trong cong viéc;

- Trung thuc, nhi¢t tinh trong cong viéc.

2. Ky nang:

Phéi hop xir Iy tinh hudng trong cong viéc; giao tiép ing xir; bao
quat, ti mi, gon gang, sach s¢€, chu déo, chiu kho.
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